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Inscrire tes intendants et invités 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Inscrire un intendant ou un invité au camp 
Désinscrire un intendant ou un invité au camp 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Pour toute question, n’hésite pas à contacter scribe@guides.be ou le Carrick au 02/538 40 70. 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Inscrire tes intendants et invités 
Dans Gestion des Membres, clique sur l’onglet Membres. Un écran de recherche s’affiche : 

 

Crée la fiche de ton intendant/invité sans oublier de sélectionner la cotisation adéquate (cotisation intendant ou 
cotisation invité ou cotisation autre fédération si le Membre est assuré dans un autre mouvement de jeunesse) puis 
clique sur le V vert : 
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Le Membre a bien été créé :

 

Crée tous les intendants de cette manière, tu t’occuperas de les inscrire au camp plus loin. 

Si lors de l’inscription le Membre apparait lorsque tu encodes les noms et prénoms : 
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C’est que la personne existe déjà dans SCRIBe (il est ancien ou déjà Membre). Dans ce cas, sélectionne-le puis clique 
sur le V vert. 

Si tu remarques qu’il a déjà une fonction et qu’il est membre, tu ne dois pas le réinscrire dans SCRIBe : 

 

 

S’il est non-Membre alors tu dois lui créer une nouvelle fonction d’intendant ou d’invité : 
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Dans ce cas, clique sur Fonction puis clique sur nouveau comme précisé ci-dessous : 

 

Encode la nouvelle fonction de ce Membre puis clique sur le V vert :

 

Une fois que les intendants/invités sont bien encodés comme Membres, il te suffit d’aller sur ta déclaration de camp : 

Rends-toi dans Événement puis dans Camp/Formation 

 

Pour directement trouver ton camp de cette année, tu peux taper %2017% dans clé de recherche puis sélectionner 
camps dans type de projet en cours puis clique sur le V vert : 



 
 

 

Guides Catholiques de Belgique asbl • Rue Paul-Émile Janson, 35 • 1050 Bruxelles 
+32 (0)2 538 40 70 • info@guides.be • www.guides.be 

 

Une fois sur ton camp, clique sur Inscrire les participants :

 

Sélectionne la fonction à inscrire et le rôle événement (intendant camp/invité camp) puis clique sur actualiser : 

 

Tu vois alors l’intendant que tu viens d’inscrire. Coche la case à gauche du Membre à inscrire (Tu peux inscrire 
plusieurs personnes à la fois), puis clique sur le petit engrenage : 
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Un message de confirmation s’affiche et te prévient que l’intendant a bien été inscrit : 

 

Fais cela pour les invités également. 

Les invités et intendants sont maintenant bien inscrits et tu peux les retrouver dans l’onglet participant dans le 
camp : 
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Désinscrire un intendant ou un invité au camp 

Dans cette même fenêtre Participants (voir ci-dessus), tu as accès à la liste des Membres qui participent à ton 
camp. 

Si l’un d’entre eux ne sera finalement pas présent au camp, rends-toi sur la ligne de l’intendant/invité, décoche la 

case « inscrit » puis clique sur enregistrer . 

 

L’intendant/l’invité reste dans la liste, mais dans la mesure où sa case « Inscrit » est décochée, il est bien 
désinscrit. 

 

 


